Q) LandboThy

Fa hjeelp til papirarbejdet hjemme pa dit kontor

Hvad far du?

Farmsekreteeren hjeelper dig til at fa et Hermed sgrger farmsekreteeren for, at
bedre overblik over din virksomheds @ko- bogfering og momsopgerelse kommer pa
nomi i det daglige. plads.

Farmsekreteeren kommer ud pa din bedrift
og hjeelper med at fa styr pa regningerne,
betalingen heraf samt fa tingene sat i sy-

stem.
Farmsekreteeropgaverne omfatter:
0 Bogfaering af bilag direkte pa din be- 0 Anseettelseskontrakter.
drift. o Kontakt og indberetning til de offent-
o Hjeelp til betaling af regninger. lige myndigheder.
o Udskrivning af fakturaer. 0 Hijeelp til ordrebekreeftelser, falgesed-
O Hjeelp til debitor- og kreditorstyring. ler, kontoudtog og adresseetiketter
O Legnadministration. m.v.

Er du interesseret i at hgre mere om mulighederne i at fa lgst farmsekretaer-
opgaver pa din bedrift, er du velkommen til at kontakte din regnskabsassistent.
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